Temeljem ¢lanka. 15. Zakona o javnoj nabavi (NN by, 120/16; dalje: ZIN 2016) te tlanak 33.
Statuta. HRVATSKOG CRVENOG KRIZi DRUST VA CRVENOG KRIZA ZADARSKE
ZUPANIJE (dalje: Sramt) odbor HRVATSKOG CRVENOG KRIZA DRUSTVA CRVENOG
KRIZA ZADARSKE ZUPANIJE QIB: 52340793445, u Zadru, Obala kneza Branimira 4d
(dalje: DCK Zadarske: zupamje) upisanog u Registry udruga Republike Hrvatske, registarski
broj: 13000085, dana 20. listopada 2021.g. donosi:

PRAVILNIK O POSTUPKU PROVEDBE NABAVE ROBA, RADOVA T USLUGA
JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 1.
1.1. Ovim Pravilnikom ureduju se postupci jednostavne nabave, odnostio postupei nabave koji
prethode sklapanju ugovora:

* Zanabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn
e Zanabavu radova procijenjene vrijednosti.do 500 000, 00 kn

1.2. Za jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka nabave po.ZIN 2016,

1.3, Ako se postupak nabave ne provodi prema ZIN 2016, u provodenju istog postupka
primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika.

1.4, Tzuzeée od stavka 1.3. ovog Elanka je, ako se postupak provodi po drugim aktima &iji je
Narucitelj obveznik.

Clanak 2.

2.1 Postupak jednastavne nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake ilivece od
100.000,00 kn sastoji se od:-

a) prethodnih aktivnosti

b) odluke o pokretanju postupka nabave

¢) imenovanja ovladtenih predstavnika

d) izrade poziva za dostavu ponuda, dokumentaciju o habavi
e) objave postitpaka nabave, slanjapoziva i sl.

f) zaprimanja i otvaranja-ponuda

g) postupka pregleda i ocjene ponuda.

h) donoenje adluke o odabiru/ponistenju postupka.

i) potpisivanje ugovora/okvirnog sporazuma/narudzbenice
Jy pohrana dokumentacije

Clanak 3
‘3.1. Prethodne’ aktivnosti ukljuuju sve procese koji. se: odnose na planiranje. postupka
jedriostavne nabave ( npr. Dono3enje Plana nabave, dono$enje izmjena i dopuna Plana),

Clanak 4.



4.1. Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake
ili veée od 100.000,00 kn, donosi odgovorna osoba Narugitelja kada je potrebrio pokrenuti
pestupak jednostavne nabave.

4.2. U odluei iz stavka 4.1. ovog ¢lanka odreduju se i ovlasteni predstavnici iz ¢lanka 5.1. 1 5.2.
ovog Pravilnika.

Clanak 5.

5.1. U postupcima: jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave. jednake ili veée od
100.000,00 kn, a manje od 200.000,00 kn kada se radi o nabavi robe i usliga, odnosno
500.000,00 ki kada se radi o nabavi radovadonosi se Odluka o imenovanju tri ili vige ovlastenih
predstavnika radi provedbe postupka jednostavne nabave, a od kojih ée ovlaétenih predstavnika
jedan biti zaduZen za koordinaciju aktivhosti i postupanja svih ovlastenih predstavnika koji
sudjeluju v _po_sﬁ;pku jednostavne nabave.

Clanak 6.

6.1. Za postupke j_e‘dnosta\fne-.nabave pro'c.ijenjcne ' viijednosti nabave jednake ili veée od
100.000,00 kn izraduje se obvezno poziv za dostavu ponuda, a ukoliko je potrebno, ovisno o
sloZenosti predmeta nabave, i neka dodatna dokumentacija. '
Clanak 7.

7.1. Poziv za-dostavu ponuda dbvezno sadrZi slijedece podatke:

-, Naziv i sjediste narugitelja

- Naziv i opis predmeta nabave

- Troskovnik

- Kriterij odabira ponuda

- Natin irokove pladanja

- Rok i mjesto isporuke robe/pruZanja usluga/ izvrSenja radova

- Rok za dostavu ponude,

- Rok valjanosti ponude
A ovisno o sloZenosti predmeta nabave i.:

= Tehnitke ;specifikacije predmeta nabave

- Kriterije za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata

- Projekinu dokumentaciju.

- CrteZe

< Planove i sl..
7.2. Za izradu dokumentacije o nabavi, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i potrebama; na
odgovarajuéi nagin se primjenjujn odredbe stavka 7.1. ovog Pravilnika

Clanak 8.

8.1. Za jednostavnu nabavu procijenjene vtijednosti do 100.000,00 kn potrebno je prikupiti
_jednu ponudu, '



8.2. Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti nabave Jednake ili vece 0d 100.000,00 kn
potrebrio je zatraZiti ponude od najmanje 3. gospodarska subjekta registrirana za obavljanje
odredenih-ushuga, izvrSenje radova ili isporuke roba

8.3. U jednostavnoj nabavi kao ponuditelji mogu ravnopravno sudjelovati i fizike osobe koje
zadovoljavaju postavljene kritetije.

8.4, Za donoSenje odluke o odabiru, dovoljno je da je narugitelj poziv uputio najmanje trojci
subjekata, s tim da je za donosenje odluke dovoljno da se pozivu odazove i samo jedan subjekt
te da je njegova ponuda valjana.

8.5. Iznimne od stavka 8.2. oviog &lanka, ponuda se moZe traZiti i od manjeg broja gospodarskih
subjekata, u uvjetima kada ne postoji viSe subjekata na trZidtu ili kada se radi u specifi¢nim
nabavama koje moZe izvrSiti samo odrédeni gospodarski sitbjekt.

8.6: Poziv na dostavu ponuda dostavlja se na-dokaziv nadin i to na barem-jedan od slijedeéih
nacina:

- putem telefaksa

- ‘neposrednim puitem

- elektronitkom postom

- poStom
Neovisno o natinu dostave poziva, obvezan je dokaz da je dostava:izvidena i to u obliku faks
potvrde, petat i potpis, povratnica, ¢-mail — istodobno svakom subjektu.

Clanak 9,

9.1. Kod nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake ili veée od 100.000__,00 kn izraduje se
odluka o _.po'(‘,etku_. postupka koju potpisuje Ravnatelj ili osoba koju za to ovlasti. Ravnatelju
troba dostaviti podatke o nazivu predmeta nabave i evidencijskom broju te Ravnatelj dodjeljuje
evidencijski broj nabave te Urudzbeni broj.

9.2. U postupcima jednostavne nabave otvaranja ponuda ne mora biti javno.

Clanak 10.

10.I. U postupcima jednostavne nabave pregled i ocjenu ponude/a obavljaju oviasteni
predstavnici Narugitelja te pritom sastavljaju zapisnik o pregledn i ocjeni ponuda, a kaji
zapisnik zatim zajedno sa-zaprimljenim ponudama i prijedlogom odluke o odabiru/ponistenju
dostavljaju odgovornoj osobi naruditelja.

Clanak 11.

11.1. Ako se radi o izuzetnoj niskoj ponudi, moguée je odbiti takvu ponudu.

I1.2. Prije odbijanja ponude i ocjene ponuda, ako su informacije ili dokumentacija koje je
‘trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili pogresni ili se takvima ¢ine ili-ako nedostaju
odredeni dokumenti, javni naruCiteli moZe, poStujuc¢i naCela jednakog tretmana i
{ransparentnosti, zahtijevati od doti¢nih gospodarskih subjekata da dopune, razjasne; upotpune
ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju.u primjerenom roku ne kra¢em od pet dana.




Clanak 12.

121. U postupcima jednostavne nabave donosi se odluke o odabiru/ poni§tenju koja se na
dokaziv nadin obvezno dostavlja ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku U iznimnim
situacijama, ukoliko ponuditelji ne mogu primiti odluku o odabiry, ista ée biti ‘oglasena na
Internet stranici Narugitelja Sime se svi ponuditelji smatraju-obavijestenima.

Clanak 13.

13,1.. U postupcima nabave. procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn, izdaje se
narudzbenica koju sklapa organizacijska jedinica zaduZena za poslove nabave.

13.2. U postupcima nabave procijenjene vrijednosti jednake i ‘veée od 20.000,00 kn do
200.000,00 kn sklapa se ugovoru pisanom obliku ako je takav oblik izridito propisan posebnim
zakonom ili drugim aktom.. Ako pisani oblik nije izritito propisan zakonom, moe sklopiti na
temelju narudZbenice, naloga, ‘zakljuénice, zahtjevnice ili pisane prepiske s odabranim
-ponudltcljem koja sadrZi sve bitne-elemente ugovora. Ugovore procijenjene vrijednosti jednake
li vede od 20.000,00 kn i manje od 100.000,00.kn ugovore i/ili narudzbenicu/nalog/zakljutnicu
sklapa/ovjerava Ravnatelj ili osoba koju za to ovlasti.

13..3, Potpisaria narud¥benica se na-dokaziv nain dostavlja odabranom ponuditelju.

13.4. Narudzbenica/ Ugovor morz biti u skladu sa uvjetima odredenim u pozivu-za dostavu
ponuda, dokumentaciji o nabavi i ponudi odabranog ponuditelja.

Clanak 14.

14.1. 1znimno, nije potrebne izdavanje narudzbenice u situacijama nabave koje se, sukladno
potrebama Na'rticitelj'a kontinuitano provode cijele godine: rashodi reprezentacije
(ugostiteljske usluge, promotivni materijal, usluge promidzbe i mformlrama putem medija,
cvjecarske usluge, pokloni, osvjeZenja i sli¢no), usluge obrazovanja (seminari, izobrazbe,.
stru€na usaviSavanja i sli¢no), matetijal za redovio poslovarije usluge odrZavanja- uredskik
prostara (uredski materijal, materl_lal za &iséenje, Ciséenje, manji popravei i sli¢no), prijevoznih
sredstava (¢i8éenje, servisi, popravei), usluge koristenja'i odrZavanja opreme i programa (servis,
nadogradnja, popravei i -slitno), materijal za CiSéenje ostalih prostora i opreme,
telekomunikacijske usluge, postanske usluge, bankovni trodkovi, javnobiljeZnicke usluge,
odvjetni¢ke tsluge, motorni benzin, dizel gorivo, gime i sligno.

Clanak 15.
I5.1. NarudZzbenice/ugovori izdane/sklopljene u postuptima jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili vece 20.000,00 kn, sukladno odredbama ovog Pravilnika unose:se u.
Registar ugovora i narudZbenica koji Narugitelj obvezno vodi.

Clanak 16.
16:1. Narugitelj je obvezan Suvati potrebnu dokumentaciju i padatke. kojima se obraziaZu
posebni” sluéajevi 1 okolhosti svakog pojedinog postupka jediiostavne nabave za potrebe.
moguceg kasnijeg opravdavanja svakog pojedinog postupka.

Clanak 17.



17.1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon proteka roka od 8 dana od dana objave na oglasnoj
ploci te se objavljuje na Internet stranicama narucitelja.

Ravnatelj DCK Zadarske Zupanije: Predsjedni adarskeupanije:
Sime Lisicg/ bacc. oec. N avor Do?éié, dr. med.
/ : N N
ff - . {,,}\)

U Zadru, 20.10.2021. god.

Ovaj Pravilnik objavljen je na Oglasnoj plo¢i DCK Zadarske Zupanije dana 20.10.2021. godine
te je stupio na snagu dana 28.10.2021. godine.



